
Локальные акты, регламентирующие  работу библиотеки: 

  -  Положение о библиотеке ОУ; 

- Правила пользования библиотекой ОУ; 

- Должностные инструкции работников библиотеки; 

- Паспорт библиотеки 

 Документы учета и контроля: 

- Книга суммарного учета основного фонда; 

- Инвентарные  книги; 

- Журнал учета книг, принятых взамен утерянных; 

- Журнал учета изданий, не подлежащих инвентарному учету; 

- Книга суммарного учета учебников; 

- Картотека учебников; 

- Журнал выдачи учебников по классам; 

- Обеспеченность учебной литературой по классам; 

- Дневник работы школьной библиотеки; 

- Тетрадь сдачи документов в бухгалтерию; 

- Папка с копиями накладных и счетов; 

- Акты о проведении инвентаризации; 

- Акты списания; 

-    Номенклатура дел библиотеки 

- Библиотека работает по плану, утвержденному директором школы. 

План работы библиотеки в 2013-2014 учебном году 
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